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Seja bem-vindo(a)!

Agradecemos o trabalho arduo que os Comités de Comércio Justo e os Titulares de Certificados de todo o mundo

continuam a fazer para tornar os Projetos do Prémio possiveis para beneficiar pessoas, familias e comunidades.

Para continuar construindo redes comerciais que beneficiem os produtores, a Fair Trade USA precisa do apoio dos
Titulares de Certificados para compartilhar informacdes de impacto sobre os projetos que estdo sendo
implementados. Para facilitar esse processo, criamos uma nova ferramenta no Portal do Parceiro que permite que

vocé envie as informacgdes do projeto de forma mais agil.

Neste guia, vocé encontrara as instrugcdes passo a passo para informar esses dados usando o portal, exemplos de

relatérios concluidos e perguntas frequentes para guia-lo ao longo do processo.

A Fair Trade USA esta de portas abertas para receber comentarios e sugestoes para melhorar a ferramenta.

Envie seus comentarios ou sugestodes para infoftcert@fairtradeusa.org


mailto:infoftcert@fairtradeusa.org

Introducao

O que é a ferramenta Projeto do Premio?

A ferramenta Projeto do Prémio no Portal do Parceiro é usada para informar as informacdes dos projetos

implementados do Plano do Prémio Fair Trade aprovado na Assembleia Geral.

Para quem é essa ferramenta?

Para todos os Titulares de Certificados que usam o selo Fair Trade Certified e implementaram projetos usando o
Prémio do Comércio Justo, sejam eles referentes a Norma de Producao Agricola (APS), Norma de Pesca de Captura

(CFS) ou Norma para Fabricas (FPS), bem como parceiros do Programa de Reconhecimento FLOCERT.

Quando essa ferramenta deve ser utilizada?

A ferramenta esta disponivel no Portal do Parceiro para ser utilizada a qualqguer momento para o cadastro ou a
atualizacdo de um projeto. Ela também deve ser utilizada pelo menos uma vez por ano, em janeiro, para o envio do

relatério informativo sobre as despesas do Prémio dos anos anteriores.



/\ Consideracoes importantes

Cadastre apenas projetos nos quais o Prémio do Comércio Justo foi investido e utilizado no ano de 2021 (o

projeto pode ter iniciado antes de 2021).
Antes de iniciar, pergunte-se:

e Oresponsavel por apresentar os projetos tem acesso ao Portal do Parceiro?
Se a pessoa nao tiver uma conta para acessar o Portal do Parceiro, entre em contato com a Fair Trade USA por

meio da Central de Ajuda, no seguinte link: https://bit.ly/3mzTbWP

e Esqueceu sua senha para fazer login no Portal do Parceiro?

Assista ao video tutorial a seguir para redefinir sua senha automaticamente: https://vimeo.com/719249735

Recomendamos que vocé tenha em maos o Plano do Premium e as informacoes atualizadas sobre os projetos e
as despesas do Prémio. Vocé também deve ter fotografias, videos e documentos que fornecam comprovacao do

impacto gerado.


https://bit.ly/3mzTbWP
https://vimeo.com/719249735

Instrucoes

o Login

Faca login no Portal do Parceiro https://partner.fairtradecertified.org/. Faca login digitando seu username

(nome de usuario — que é o endereco de e-mail onde recebeu o e-mail de ativacdo da sua conta) e a password
(senha).

0 & Login- Partner Portal - Fair Trad X | + 7 o X

& G A (%) https/partner fairtradecertified.org/login Yo (o) G = (’@ :

é Partner Directory Green Coffee Marketplace Help English Login

Log In

Username

Remember me

Need help signing in?

@ Esqueceu a senha para fazer login no Portal do Parceiro? Assista ao video tutorial a seguir para redefinir

sua senha automaticamente: https://vimeo.com/719249735



https://partner.fairtradecertified.org/
https://vimeo.com/719249735

O Na pagina inicial, selecione Premium Projects (projeto do prémio)

No Portal do Parceiro, selecione o quadro "Premium Projects" (projeto do prémio) na pagina inicial ou na barra

de navegacao, clicando na opcao " Premium Tools" (Ferramentas Projetos do Prémio).

@ & Home-Portal de Parceiros - Fair X | 4 = a X

<« G QO O nhips//partner fairtradecertified.org/home A e © 8 ¢ 2

Conformidade

Relatar Transagao

Relatar suas compras efou vendas do
Comeércio Justo. Acesse seu histérico de

transacoes.

Projetos Premium [ novo |

Lorem ipsum dolor sit amet, lorem ipsum dolor

sit amet.




e Clique em "Crie um Novo Projeto”

Cligue no botao "Crie um Novo Projeto”, localizado no canto superior direito da tela.

B & Projetos Premium - Portal de P X | 4=

- o x
< G A () https://partner fairtradecertified.org/premiumProjects A v (o] a3 = @ 3
é Casa Conformidade ~ Explorar = Ferramentas Premium ~ Recursos ~ Ajuda ~
Painel de projetos premium
Este é o seu painel de projetos, um lugar para relatar seus projetos Premium e visualizar todos os projetos j&
submetidos.

Exibir1/ 1 projeto

o Preencha o formulario com as informacoes do projeto

Vocé vera um formulario com as seguintes secoes obrigatorias. Para ajuda-lo a entender o que responder

em cada campo, clique no icone de pergunta Q para exibir o texto de ajuda.
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M @ Projetos Premium - Portal de Par X | +

<«

O [ 8] https://partner fairtradecertified.org/

e Casa  Conformidade ~  Explorar~  Ferramentas Premium =

isa0 geral do projeto premium > Crie Um Nove Projeto

Crie um novo projeto

Seu nome de projeto nremium

Descrigao do projeto * @

100 caracteres necessarios.

Razo para o Projeto * @

100 caracteres necessdrios.

Meta do projeto *

100 caracteres necessérios.
Pais do projeto * @

Estado/Provincia/Regiao Beneficiada” @

Status do projeto * @

Namero total de beneficidrios * @

Numero total de beneficiarios

* Campos obrigatdrios

%
0/1000

Vi

0/1000

“
0/1000

Data de inicio * @

Orgamenta direcionado® & Moeda * &

Orgamanto direx RL RS -

Selecione uma categoria * 8

Selecione uma Subcategoria * @

CANCELAR

Aa s QB ®

Recursos ~  Ajuda ~

Recursos

Tutarial de video para criagao de projetos

Saiba como denunciar seus Projetos Premium para

o Fair Trade USA usando o Portal de Parceiros.

Guia para Projetos de Relatérios

Conhega os processos para reportar seus projetos
ao Fair Trade USA.

Exemplos de prajetos concluidos

Veja exemplos que mostram coma os relatarios do

projete Premium devem ser concluidos.




"

Project Name (nome do projeto)

Qual é o nome do projeto?

Exemplo: Construcdo de escola

Project Description (descricao do projeto)
Sobre o que é o projeto? Quem se beneficiara dele? Quem mais esta envolvido além do Comité do Comércio

Justo?

Exemplo: o projeto consiste na construgéo de duas escolas, uma de ensino fundamental | e uma de
ensino fundamental Il, cada uma com seis salas de aula com capacidade para 20 alunos, uma quadra e
dois banheiros para homens e dois para mulheres. Além da compra de moveis bdsicos: cadeiras, mesas

e lousas.

Os beneficidrios sdo os filhos, com idades entre 6 e 15 anos, dos trabalhadores do Prémio do Comércio

Justo.

O projeto conta com o apoio do Ministério da Educagcéo, que concordou em fornecer seis professores
para ministrar aulas de acordo com o programa oficial de educagGo, e com o apoio da empresa, que

forneceu os 300 metros quadrados de terreno para a construgdo.

Reason for the Project (necessidades que aborda o projeto)
Qual foi a necessidade identificada pela Avaliagao de Necessidades? Quais sdo as causas e os efeitos? Quantas

pessoas identificaram a necessidade?
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Exemplo: a necessidade que foi identificada é a falta de escolas proximas a comunidade onde vivem os
trabalhadores; uma das causas é a falta de desenvolvimento de infraestrutura de educacgéGo publica, o
que significa que criangas e adolescentes ndo tém acesso a educacdo bdsica. O que as pessoas fazem
€ enviar seus filhos para a escola na comunidade vizinha, a 30 quilbmetros de distaGncia, mas como eles
tém que gastar dinheiro com transporte, a frequéncia presencial ndo é didaria — razGo pela qual 30% dos

alunos decidiram abandonar a escola.

Goal of the project (objetivo do projeto)

Qual é o objetivo do projeto? Que beneficios ele oferece? Quais sao os resultados que se espera alcancgar?

Exemplo: o objetivo do projeto é proporcionar @ comunidade um local onde as pessoas possam receber
educacdo basica gratuita. Os resultados esperados séo a reducédo do absenteismo escolar e o aumento

da alfabetizacgéo.

Country Benefited (pais do projeto)

Que pais se beneficia deste projeto?
Exemplo: México

State/Province/Region Benefited (estado/municipio/regido beneficiada)

Que estado, municipio ou regido se beneficia do projeto?

Exemplo: Chiapas
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Project Status (status do projeto)

Selecione uma das opg¢des a seguir:

e Proposto: projetos que foram apresentados, mas nao foram aprovados.

e Aprovado aguardando fundos: projetos que foram aprovados para receber fundos do Prémio, mas os fundos
ainda nao foram disponibilizados.

e Fundos aprovados disponiveis: projetos que foram aprovados para receber fundos do Prémio e os fundos
foram disponibilizados para uso.

e Em andamento: os projetos continuam por mais de um ano civil e serdo necessarios alguns anos para serem
implementados ou concluidos. Em alguns casos, os valores monetarios do prémio alocados seriam usados
ano apos ano para a conclusao ou continuacao de um projeto, por exemplo, a construcédo de uma escola.

e Em andamento: os projetos foram aprovados e iniciados e o trabalho estda em andamento e tem uma data
de conclusao determinada, em um futuro préximo.

e Adiado: o projeto foi aprovado, mas adiado, e ndo sera relancado até novo aviso.

e Rejeitado: o projeto foi proposto e nao foi aprovado.

e Concluido: o projeto foi concluido usando o orcamento de fundos do Prémio alocado para ele.

Number of Beneficiaries (nimero total de beneficiarios)
Insira 0 numero total de individuos que se beneficiaram ou se beneficiardo do projeto (ndo é necessario

especificar se sdo criancas, mulheres, homens, etc.).

Exemplo: 120
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@ Se o numero total de beneficiarios variar de ano para ano, que numero total de beneficiarios devo inserir?

Insira o numero total de beneficiarios no fechamento do ano atual.

Project Start Date (data de inicio do projeto)

Selecione no calendario a data em que o projeto foi ou sera iniciado.
Exemplo: 16/2/2017

Data de fim do projecto

Se no estado do projecto seleccionado "Concluido” deve seleccionar no calendario a data em que o projecto foi

concluido, se nao seleccionou esta opcao de estado ndo é obrigatdrio introduzir a data de fim do projecto.
Exemplo: 20/02/2019

Targeted Budget (orcamento estimado)

Insira o orcamento estimado para o projeto (o nimero inteiro).
Exemplo: 900.000

@ Devo inserir o valor orcado no Plano do Prémio, o valor do Prémio recebido ou o valor gasto até agora?

Nesta secdo, insira o valor orcado no Plano do Prémio.

Currency (moeda)
A moeda que vocé selecionar para o seu projeto também sera usada para todas as atualizacées.

Exemplo: MXN
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@ Que moeda devo usar para informar o orcamento? Selecione a moeda de sua escolha. Note que a moeda
escolhida sera a mesma ao inserir ou atualizar as despesas do projeto. Depois de escolhida, a moeda nao podera

ser alterada.
Category and Subcategory (categoria e subcategoria)
Selecione uma das categorias e subcategorias, conforme apropriado. Veja a lista completa no apéndice (pagina

22).

@ O que devo selecionar se o projeto ndo se encaixar em nenhuma das categorias? Selecione a categoria que

melhor descreva o projeto.

Save the form (salvar o formulario)
Clique no botao "Save", vocé vera uma barra verde com a mensagem "The project was saved successfully”
(o projeto foi salvo com sucesso). Se houver campos obrigatérios ndo respondidos, vocé serd automaticamente

solicitado a completa-los.

0 projeto foi salvo com sucesso
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@ Se eu tiver inserido informacgdes incorretas, como posso corrigi-las? Depois de salvar o projeto, todos os

projetos cadastrados aparecerao na tela. Clique no projeto que vocé deseja modificar e, em seguida, clique no
botao "Update" (atualizar) . Ndo ha limite para o nimero de atualizagées.

B & Foiews Premum PorwldePa x|+

- u X B & Froieos Premium PoraldePa % |
<« S w

M G B @ @ - € c o

& hitos/pantner fairtradecertified argJ premim rojects/ & hps://partner fairtradecertified orgJ premiumProjects/a8NAZ0000004GEHLAM
é Casa Cenformidade ~ Explorar ~ Ferramentas Premium ~

Recursos Ajud
Visda geral do projeto premium 2 Fair Trade Store
Painel de projetos premium IR
Este ¢ 0 seu painel de projetos, um lugar para relatar seus projetos Premium e visualizar tados os projetos ja
submetidos. Traduzir @
Recursos
Projetos Premium 7
Resumo do Projeto .
Tutorial de video para criagao de prajetos
Le projet consiste en la création d'un magasin 4 prix éouitable dans les installations d Les preduits vendus o
Fair Trade Store nt achetés an grands guantite, ce qui permet aux ravaileurs dacheter de |a nouri pri plus )
D do Projeta b de inicie Categoria Gastor até hoje = dos Benefeiinon abordables, c'est pourquoi ke prajet a des fournisseurs de nourriture comme alids exty
PP-001173 03 Mai 2022 Apoio Financeiro... 0BRL 600 Treduzic
Ver Projeto Razao para o Projeta
Le besoin identifié était que 50% des travailleurs ne pouvaient pas accéder & des aliments nutritifs en raisen de leur " s projet
A oo priz dleve sur le marchd, co quia amend los familles 4 réduire lo nombre de ropas quotidions ot 4 consommer des o Fal
xibir 1/ 1 prajeto
liment; mai

non nutrt: faim,

@ Como sei se meu relatdrio foi recebido pela Fair Trade USA? Todos os projetos cadastrados no Portal do

Parceiro e totalmente concluidos serdo salvos automaticamente no banco de dados da Fair Trade USA. Se
houver alguma duvida, a Fair Trade USA entrara em contato com vocé por e-mail.



e Informe as Despesas do Prémio

Se a implementacéao do projeto ja tiver iniciado, informe a despesa do Prémio na secado "Manage Premium
Spend" (gerenciar despesas do prémio) . Cliqgue no botao "Add Update" (adicionar atualizacao) e, em seguida,
informe a data, o valor do Prémio gasto e o valor das despesas adicionais, se houver, e clique em "Save".
Recomendamos manter essas informacdes atualizadas sempre que ocorrer qualquer nova despesa

significativa.

O & P remum Fomsiders x| T O @ FriscsFramum-ForaldePs x|+ - @ =

<« (S 6 httoss/par if premiumProjects/28N GBRUAM # s 0 Gl @ @ - « (S () hrtps/partrer fail ified umProjects/a DO4GERUAM P O Gl w ® -

Exemplos de projetos concluidos

Periodo de emisséo de relatorios @

Meta do projeto

L'obi

wr l'achat daliments nutritifs & des prix abardables peur nourrir

et lours families. Gela dovrait améliorer la santd des gens et réduire la malnutrition. ata de tirmino

Detalhes do projeto Gerenciar gastos premium

Veja os relatérios de gastos premium mais

iD o Boiete (TS recentes e anteriores abaixo. Adicione uma
stualizacso clicando no botso,
Pais do projeto Brazil Impartante: Certifigue-se de que a moeda que voc# inseriu para o seu projeto esta
Adicionar Atualizafio correta. Depols de salvar esta atualizacho, vocé nio serd capaz de editara
Estado/Provincia/Regiso Beneficiada Tocantins configuragso de moeda para o seu projeto

Sem atualizagdes de gastos para mostrar
Status do projeto Refetsan canceLar

MNimero tatal de beneficiarios 500

Data de inicia 03 Mai 2022

@ Que data devo informar se o projeto tiver comecado antes de 20217 Insira todas as despesas do Prémio

incorrida no ultimo ano.

@ 0 que é uma despesa adicional? Sado quaisquer despesas que nao estejam incluidas no orcamento do

projeto.
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@ Se eu tiver inserido informacgdes incorretas, como posso corrigi-las? Depois de inserir e salvar a despesa

do Prémio, vocé podera atualizar o valor gasto do Prémio, mas ndo podera editar o periodo da despesa. Para

corrigir o valor do gasto do Prémio, vocé deve clicar no icone "edit" (editar, que é o icone em forma de lapis).

Para excluir completamente uma atualizacao, clique no icone "delete" (excluir, que é o icone em forma de

lixeira) e confirme a exclusao.

B & Projetos Premium - Portal de Pa X | 4

&« (&) A (3 https:/partner.fairtradecertified.org)y/premiumProjects/a8N8Z0000004GBXUAM

Meta do projeto

= o X

At @ Gl @ @

CACTIPIOS UGS P UjC tUT GUTTOIana U

Veja exemplos que mostram como os relatérios do
L'objectif du projet est de fournir une alternative pour I'achat d'aliments nutritifs a des prix abordables pour nourrir projeto Premium devem ser concluidos.
les travailleurs et leurs familles. Cela devrait améliorer la santé des gens et réduire la malnutrition.

Traduzir &

Detalhes do projeto

ID do Projeto

Pais do projeto

Estado/Provincia/Regiao Beneficiada

Status do projeto

Namero total de beneficiarios

Data de inicio

Orcamento direcionado

PP-001173

Brazil

Tocantins

Rejeitado

600

03 Mai 2022

1000 BRL

Gerenciar gastos premium

Veja os relatérios de gastos premium mais
recentes e anteriores abaixo. Adicione uma
atualizacéo clicando no botao.

Adicionar Atualizagdo

30 Jun 2022 o)

Periodo de emissao de relatérios: 01 Jun 2022
- 30 Jun 2022

Prémio gasto até hoje: 20.000 BRL

Despesas Adicionais: 0 BRL

(1) Que valor devo inserir se a implementacdo do projeto

necessario informar quaisquer despesas.

ainda nao tiver sido iniciada? Neste caso, ndo é



O Adicione Fotos, Videos ou Documentos

Vocé pode adicionar arquivos do seu computador ou da internet.

) @& Projetos Premium - Portal de Par X | == = a X

< C ) (31 https://partner fairtradecertified.org/ A T8 (o G = g

Midia Do Projeto

ADICIONAR FOTOS

ADICIONAR VIDEOS

ADICIONAR DOCUMENTOS|

0 Pronto! Vocé completou o cadastro. Se houver alguma duvida, a Fair Trade usa
entrard em contato com a sua organizacao. Por favor, repita a operacéao para

quaisquer outros projetos adicionais.

19
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Entre em contato com o Suporte Técnico

Para obter mais assisténcia, entre em contato por:

infoftcert@fairtradeusa.org

Horario de atendimento das 08:00 as 16:00 horas (PST), de segunda a sexta-feira.


mailto:infoftcert@fairtradeusa.org
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Apéendice

Categoria

Educacéo

Subcategoria

Infraestrutura (edificios, laptops, wi-fi, etc.)

Assisténcia financeira (taxas escolares, bolsas de estudo, empréstimos, patrocinios)

Material escolar (livros, uniformes, etc.)

Desenvolvimento profissional para educadores

Monitoria

Assisténcia escolar (programas complementares ministrados apés o horario normal da

escola, refeicdes escolares, transporte de e para a escola, como 6nibus)

Salarios e custo do funcionamento escolar (salarios do professor, custos de manutencao,

etc.)
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Infraestrutura (edificios, computadores, internet, etc.)

Outro

Servicos Sociais

Servicos de cuidados (puericultura, cuidados a idosos, etc.)

Fornecimento subsidiado de loja ou produto

Transporte (transporte gratuito ou subsidiado, transporte para pessoas com

necessidades especiais, etc.)

Atividades recreativas (parques, esportes, treinamento fisico, clubes, turismo, etc.)

Servicos voltados para o bem-estar familiar (apoio parental, aconselhamento e

orientacao, etc.)

Seguranca (agéncias de seguranca privada, iluminagéo publica, etc.)

Bens e servicos para os trabalhadores e seus familiares

Programas de inclusao de género e igualdade




24

Filantropia ou assisténcia comunitaria

Assisténcia aos produtores associados

Outro

Necessidades Basicas

Instalacdes de saneamento (instalacdes sanitarias, etc.)

Alimentacéao e nutricdo (distribuicdo de alimentos, alimentos com custo reduzido,

refeicdes escolares gratuitas, equipamentos para preparacao de alimentos, etc.)

Acesso a dgua (construcdo/manutencao de pocos, infraestrutura para dgua corrente)

Abrigo seguro

Outro

Assisténcia Médica

Cuidados gerais (clinica médica, abuso de substancias, assisténcia em saldde mental,

cuidados com a visdo, cuidados odontoldgicos, etc.)

Transporte para cuidados com a saude
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Tratamento médico de emergéncia

Assisténcia em saude mental

Cuidados preventivos (nutricdo, educagdo comunitaria, aconselhamento e orientacéo,
etc.)

Acesso a assisténcia médica

Prescricdo e medicamentos (medicamentos subsidiados, acesso aos medicamentos, etc.)

Cuidados de saude feminina (ginecologia e obstetricia, exames de mamografia, rastreio
do cancro do ovario, vacinacao contra o HPV e o virus da hepatite B e prevencao de

infeccdes sexualmente transmissiveis)

Vacinas gerais, por exemplo, contra a gripe, etc.

Outro
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Moradia

Melhorias residenciais (reformas, acesso a eletricidade, manutencéao hidraulica, sistemas

de seguranca, etc.)

Acesso a moradia (provisdo de moradia para os trabalhadores, etc.)

Moradias novas (planejamento, desenvolvimento, construcao, etc.)

Apoio financeiro (hipotecas, empréstimos para melhoria residencial, seguro residencial,

etc.)

Moradia para emergéncias (moradia de socorro a desastres, moradia para migrantes, etc.)

Outro

Meio Ambiente

Mitigacdo das/adaptacédo as mudancas climaticas (energia limpa, agroflorestacao, etc.)

Descarte/reciclagem de residuos

Diversificacao de cultivos

Gestao de residuos (coleta de lixo, instalagdes para reciclagem, etc.)
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Controle de pragas

Agua limpa

Esforcos de sustentabilidade

Outro

Apoio financeiro/Bem-

estar econbmico

Fundos de auxilio em caso de catastrofes (subsidios de emergéncia, etc.)

Pensao e aposentadoria

Remuneracao e operacdes bancarias

Poupanca e investimentos

Planejamento para a aposentadoria

Seguranca econémica

Padrao de vida
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Investimento em producao/cultivos (insumos agricolas subsidiados, silvicultura,

conversao organica, etc.)

Investimento em organizacdes de produtores

Pagamento de bonus de colheita (pagamentos de prémios adicionais aos associados)

Doacodes beneficentes e comunitarias

Outro

Investimentos em
Producao e

Infraestrutura

Estradas ou transporte (construcao de estradas, melhorias de estradas, melhorias do

acesso as instalacdes agricolas)

Instalacdes de fabricas ou agricolas (investimento em melhorias e inovacdes nas

instalacdes de producao)

Investimento fundiario (compra de novas terras para producao ou investimento),
instalacdes agricolas ou industriais (investimento em melhorias e inovagdes em

instalacdes de producao)
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Servicos de assisténcia técnica e extensao rural

Insumos de producao (fertilizantes, compra de mudas, etc.)

Servicos de crédito e financiamento para os associados

Outro

Assisténcia ao Bem-

estar dos Funcionarios

Atividades de direitos dos trabalhadores (treinamentos, transporte para reuniodes, etc.)

Retencéo de funcionarios (investimentos na satisfacdo dos funcionarios, etc.)

Assisténcia para os trabalhadores e familiares

Pensdes (os empregadores ajudam os trabalhadores a se aposentarem)

Oportunidade de bénus para trabalhadores

Facilitacao de acesso a tecnologia (wi-fi, etc.)

Administracao e recursos humanos/servicos de escritério
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Servicos de crédito e financiamento para os associados

Remuneracdes (incluindo bonus)

Apoio a formacao profissional

Outro

Servicos do programa

Custos de certificacdo e auditoria (selecdo, instalacées de reciclagem, etc.)

Custos da administracado do Prémio do Comércio Justo

Outro







